ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ОЛЬШАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УРЮПИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

_________________________________
от   24 декабря   2012 года                  №43

Об утверждении административного регламента администрации Ольшанского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по изготовлению и утверждению градостроительного плана земельного участка

постановляю:

1.Утвердить административный регламент администрации Ольшанского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по изготовлению и утверждению градостроительного плана земельного участка. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ольшанского

сельского поселения                                           В.Н.АНТОНОВ
ПРИЛОЖЕНИЕ

 административный регламент
 УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

        Ольшанского 

 сельского поселения

от 24.12.2012года №  43
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана 

земельного участка» 

I. Общие положения

            1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

 Земельным кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12. 2005 года №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 №83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»; 

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 №93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»; 

Законом Волгоградской области от 24.11.2008г. №1786-ОД «Градостроительный кодекс Волгоградской области»;

Уставом Ольшанского сельского поселения Урюпинского сельского поселения.
1.3. Муниципальную услугу по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляет администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района (далее - администрация).

1.4. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляется бесплатно.

1.5. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются: юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе представитель указанных лиц, действующих на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

1.6. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

   1.6.1. Градостроительный план земельного участка – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям ст.44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющейся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительства и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

1.6.2. Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

1.6.3. Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача юридическому или физическому лицу (застройщику) утвержденного главой администрации Ольшанского сельского поселения  градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;

- отказ в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.1.2.Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, почтовом и электронном адресах администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту. 

2.1.3.Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется администрацией Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района на основании заявления физического или юридического лица о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка. 

2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.1.4.1. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта ИЖС заявитель направляет в администрацию заявление о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка. К указанному заявлению прилагаются следующие документы, согласно, постановления Правительства Российской Федерации от 29 октября 2005 года №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) кадастровый план земельного участка;

3) правоустанавливающие документы на домовладение (при наличии зданий, строений, сооружений);

4) копия технического паспорта (при наличии зданий и сооружений на земельном участке);

5) сведения ИСОГД;

6) современная топографическая съемка с нанесенными границами земельного участка в М 1:500;

7) технические условия на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (собственников земельного участка);

9) Технико-экономическое обоснование (эскизный проект) предполагаемого строительства, разработанное (ый) лицензированной проектной организацией (кроме объектов индивидуального жилищного строительства).

10) Ксерокопия личного паспорта.

2.1.5.
График приема получателей муниципальной услуги в Ольшанского  сельском поселении Урюпинского муниципального района:

Понедельник
8-00 до 12-00

Четверг 
8-00 до 12-00

2.1.6. Получение заявителем консультаций о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

2.1.7.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.8.
Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

2.1.8.1.Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками и образцами оформления документов.

2.1.8.2. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

2.1.9. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:

место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок;

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение №2);

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

порядок обжалования;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.1.10. Информационные материалы, указанные в п.2.1.9. настоящего административного регламента, должны быть размещены на Информационном стенде администрации Ольшанского сельского поселения на официальном стенде администрации Ольшанского сельского поселения.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:

2.2.1. Администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района в течение тридцати дней со дня получения заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка организует:

проведение регистрации заявления;

проверку наличия необходимых документов;

подготовку градостроительного плана земельного участка либо отказа в подготовке с указанием причин;

утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка. 

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.1.4.1 и в п. 2.1.4.2. настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о подготовке и утверждению градостроительного плана.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми документами Волгоградской области:

2.4.1. В составе градостроительного плана земельного участка указываются сведения, предусмотренные частью 3 статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.4.2. В течение семи дней со дня утверждения градостроительного плана земельного участка специалист поселения направляет копию градостроительного плана земельного участка в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

Ш. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при организации подготовки и утверждению градостроительного плана земельного участка:

3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка, является подача юридическим или физическим лицом (застройщиком), в том числе представителем, заявления о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением необходимых документов, указанных в п.2.1.4. настоящего административного регламента.

3.1.2. Должностным лицом, ответственным за подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка, являются специалисты администрации Ольшанского сельского поселения, в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций. 

3.1.3. Документы, необходимые для подготовки и утверждения градостроительного плана, предоставляются в пяти экземплярах, один из которых является подлинником либо нотариально заверенной копией. После выдачи градостроительного плана на земельный участок копии документов остаются в деле, подлинники (нотариально заверенная копия) возвращаются заявителю.

3.1.4. Прием заявлений по подготовке градостроительного плана земельного участка осуществляется согласно утвержденному графику приема получателей муниципальной услуги. 

3.1.5. Градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа изготавливается в четырех экземплярах. После принятия администрацией правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка два экземпляра градостроительного плана земельного участка (с муниципальным правовым актом) на бумажном носителе выдается заявителю либо представителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях остается в органе местного самоуправления. Третий экземпляр на бумажном носителе направляется в течение семи дней в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

3.1.6. При принятии решения об отказе  в подготовке и утверждении градостроительного плана, специалистом администрации готовится уведомление об отказе в подготовке и утверждении градостроительного плана, которое должно содержать основания, по которым разрешение не может быть предоставлено, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования.

3.1.7. В случае направления лицу решения об отказе в подготовке и утверждении градостроительного плана, ему возвращаются также и все представленные им документы.

3.1.8. Отказ в подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

3.1.9. Блок-схема процедуры подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка  представлена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Волгоградской области в соответствии со статьей 8.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Ольшанского сельского поселения.
4.3. Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за проверку документов и соответствия их установленным требованиям, а так же за соблюдение сроков и порядка исполнения  административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

Глава Ольшанского 

сельского поселения                                                              В.Н.АНТОНОВ
                             Приложение №1

          к административному регламенту

       по предоставлению муниципальной           услуги

«Подготовка и утверждение 
градостроительного плана

земельного участка»

Сведения 

об уполномоченных органах, имеющих право на подготовку

 и утверждение градостроительного плана земельного участка

	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок

	
	Администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района 
	х.Ольшанка ул. Комарова,45

	403126
х.Ольшанка ул. Комарова,45

	3-80-64
3-84-48
	Наш электронный адрес: ra_uryp21sp@volganet.ru



Глава Ольшанского
сельского поселения                                                          В.Н.АНТОНОВ
Приложение №2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана

земельного участка»

Блок-схема

процедуры подготовки градостроительного плана земельного участка
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в Администрацию Ольшанского  сельского поселения заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист администрации Ольшанского сельского поселения, ответственный за прием документов проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	отказывает в выдаче градостроительного плана и возвращает все представленные им документы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта решения об утверждении градостроительного плана земельного участка

	

	

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Утверждение градостроительного плана Главой администрации Ольшанского сельского поселения
	
	
	Утверждение решения об утверждении градостроительного плана земельного участка Главой администрации Ольшанского сельского поселения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, направляет в порядке делопроизводства заявителю два экземпляра градостроительного плана земельного участка, решение, утверждающее градостроительный план земельного участка и подлинники документов, сданных заявителем для подготовки градостроительного плана земельного участка.
	
	

	
	
	


Глава Ольшанского
сельского поселения                                                     В.Н.АНТОНОВ
Приложение №3

Форма заявления для предоставления услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка

В Администрацию Ольшанского  сельского поселения Урюпинского муниципального района 

от ___________________________________

_____________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность:

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(вид документа, номер, кем и когда выдан)

Адрес:_______________________________

__________________________________________________________________________

Контактный телефон: _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ № ____

Прошу подготовить и утвердить в установленном порядке градостроительный план земельного участка с кадастровым номером__________________________, расположенного по адресу: ______________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае, если документ сдает представитель по доверенности):


Доверенность:

_____________________________________________________________________________

(кем и когда выдана)


Приложение: на ___ л. в одном экземпляре.

Подпись:___________                                                                Дата:___________

              (расшифровать)

К заявлению прилагаются:

2) документ, подтверждающий личность заявителя (для физических лиц), его представителя;
3) доверенность на представление интересов заявителя;

4) правоустанавливающий документ на земельный участок;

5) кадастровый паспорт земельного участка;

6)  координаты границ земельного участка;
7) учредительные документы (для юридического лица);

8) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (должна быть выдана не ранее трех месяцев с момента предоставления);

9) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

свидетельство о регистрации в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

10) схема расположения (предполагаемого расположения) объекта недвижимости на земельном участке с указанием функционального назначения объекта, его предполагаемой мощности и размеров;

11) технические условия подключения объекта к инженерным сетям.

Приложение № 7

Форма градостроительного плана земельного участка
                                                                                                                                                       
 Градостроительный план земельного участка
 
 
	№*
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      .

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка) 
 

Местонахождение земельного участка

                                                                                                                                                       
(субъект Российской Федерации)
                                                                                                                                                       
(муниципальный район или городской округ)
                                                                                                                                                      .

(поселение)
 
Кадастровый номер земельного участка                                                                                   .

(заполняется при наличии кадастрового номера)
 

План подготовлен                                                                                           .

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)
 М.П.      __________________   ______________  / _____________________/

                                       (дата)                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)
 Представлен                                                                                                    .

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)
____________________

                              (дата)

 Утвержден                                                                                                      .

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении) 
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

 

	 


 ______________
(масштаб)

 

Площадь земельного участка ____________________ га.

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:* 

границы земельного участка и его координаты;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку;

границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку;

места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.

 

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной                                                                                                                                                       .

(дата, наименование организации)
 

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан                                        
                                                                                                                                                      .

(дата, наименование организации)
 
2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка*
 

Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления

                                                                                                                                                       
(наименование представительного органа местного самоуправления, 
                                                                                                                                                     .

реквизиты акта об утверждении правил)
 
Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

 
основные виды:

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      ;

 

условно разрешенные виды:

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      ;

 

вспомогательные виды:

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      .

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства*
 

Разрешенное использование земельного участка:

 

основные виды разрешенного использования:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           ;

 

условно разрешенные виды использования:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           ;

 
вспомогательные виды разрешенного использования:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           .

Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке

Назначение объекта капитального строительства

№ _________________________,                                                                                     .

 (согласно чертежу градостроительного плана)         (назначение объекта капитального строительства)
№                                                            ,                                                                            .

(согласно чертежу градостроительного плана)           (назначение объекта капитального строительства)
№                                                            ,                                                                            .

(согласно чертежу градостроительного плана)          (назначение объекта капитального строительства)
 

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь

 

	Номер участка 
согласно чертежу градостроительного плана 
	Размер (м)
	Площадь (га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	


 
Предельное количество этажей __________ или предельная высота зданий, строений, сооружений                                                                                                 м.

Максимальный процент застройки в границах земельного участка _____________ процентов.

Иные показатели:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           .

4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

 
Объекты капитального строительства

№ ___________________________,                                                                                           ,

  (согласно чертежу градостроительного плана)               (назначение объекта капитального строительства)
инвентаризационный или кадастровый номер                                                                       ,

технический паспорт объекта подготовлен ___________________________

(дата)
                                                                                                                                                      .

(наименование организации (органа)  государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)
 

№ ___________________________,                                                                                           ,

  (согласно чертежу градостроительного плана)               (назначение объекта капитального строительства)
инвентаризационный или кадастровый номер                                                                       ,

технический паспорт объекта подготовлен ___________________________

(дата)
                                                                                                                                                      .

(наименование организации (органа)  государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)
 

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

 

№ ____________________________,                                                                                         ,

              (согласно чертежу градостроительного плана)                    (назначение объекта культурного наследия)
                                                                                                                                                      ,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного
объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре                                                                                            
от __________________________________.

(дата)
 

№ ______________________________,                                                                                     ,

               (согласно чертежу градостроительного плана)                     (назначение объекта культурного наследия)
                                                                                                                                                      ,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного
объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре                                                                                            
от __________________________________.

(дата)
 5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
 
Объект капитального строительства

№ __________________________,                                                                                             .

         (согласно чертежу градостроительного плана)                (назначение объекта капитального строительства)
Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения           ,

(тип инженерно-технического обеспечения) 
выданы                                                                                                                                         .

         (дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)
 

№ __________________________,                                                                                             .

         (согласно чертежу градостроительного плана)                (назначение объекта капитального строительства)
Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения           ,

(тип инженерно-технического обеспечения) 
выданы                                                                                                                                         .

         (дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)
 

6. Информация о возможности или невозможности разделения 
(ненужное зачеркнуть)
земельного участка

                                                                                                                                                      .

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
___________



* Порядок формирования номера градостроительного плана земельного участка устанавливается инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.
* Условные обозначения к чертежу градостроительного плана земельного участка устанавливаются инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

* Заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

* Заполняется, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент

Приложение № 8
Инструкция о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка
Настоящая Инструкция разработана в соответствии со статьей 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации и постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» и определяет порядок заполнения формы градостроительного плана земельного участка (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 2, ст. 205).

Форма градостроительного плана земельного участка заполняется в трех экземплярах. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях передается в орган, уполномоченный на регистрацию градостроительного плана земельного участка.

Копия утвержденного градостроительного плана земельного участка после его регистрации передается в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

I. Порядок заполнения общих сведений градостроительного плана земельного участка
Номер градостроительного плана земельного участка присваивается после утверждения градостроительного плана земельного участка.

Номер градостроительного плана земельного участка присваивается органом, уполномоченным на регистрацию утвержденных градостроительных планов земельных участков.

Номер градостроительного плана земельного участка имеет следующую структуру А-Б, где:

А - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, согласно Инструкции о ведении государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 19 августа 2005 года N 136 «Об утверждении Инструкции о ведении государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации от 25 августа 2005 г. № 6944, «Российская газета» N 193 от 01.09.2005 г.).

Государственный регистрационный номер муниципального образования вносится в первые десять ячеек номера градостроительного плана земельного участка.

Б - порядковый номер утвержденного градостроительного плана земельного участка муниципального образования, присвоенный органом, уполномоченным на регистрацию утвержденных градостроительных планов земельных участков.

Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.

В строке «Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании» указывается:

- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение уполномоченного федерального органа исполнительной власти, указывается наименование федерального органа исполнительной власти, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, указывается наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение органа местного самоуправления, указывается наименование органа местного самоуправления, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является обращение физического лица, указываются фамилия, имя, отчество физического лица, дата регистрации обращения о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- в случае, когда основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является обращение юридического лица, указываются реквизиты юридического лица, организационно-правовая форма, наименование юридического лица и дата регистрации его обращения о выдаче градостроительного плана земельного участка.

В строке «Местонахождение земельного участка» указываются наименования:

- субъекта Российской Федерации;

- муниципального района;

- поселения.

- Или указываются наименования:

- субъекта Российской Федерации;

- городского округа.

В строке «Кадастровый номер земельного участка» указываются:

- кадастровый номер земельного участка при его наличии, дата постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

При отсутствии кадастрового номера земельного участка в строке пишется «Кадастровый номер отсутствует».

В строке «План подготовлен» указываются:

- фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного лица на подготовку градостроительного плана земельного участка, орган или организация, подготовивший(ая) градостроительный план земельного участка.

Лицо, уполномоченное на подготовку градостроительного плана земельного участка, ставит свою подпись, дает ее расшифровку. Подпись подтверждается печатью соответствующего(ей) органа или организации.

В строке «Представлен» указывается:

- наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти Российской Федерации, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются Правительством Российской Федерации; дата представления документов по планировке территории;

- наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются высшим органом исполнительной власти субъекта Российской федерации, дата представления документов по планировке территории;

- наименование органа местного самоуправления, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются главой местной администрации, дата представления документов по планировке территории.

В строке «Утвержден» указываются:

- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены Правительством Российской Федерации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены главой местной администрации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт.

II. Порядок заполнения раздела 1. Чертеж градостроительного плана земельного участка
(см.приложение)
III. Порядок заполнения раздела 2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка
Информация о градостроительном регламенте земельного участка заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

В строке «Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления» указываются:

- наименование представительного органа местного самоуправления, утвердившего правила землепользования и застройки, вид и наименование нормативного правового акта об утверждении правил землепользования и застройки, дата и номер его утверждения.

В строке «основные виды»:

- указываются основные виды разрешенного использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.

В строке «условно-разрешенные виды»:

- указываются условно-разрешенные виды использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.

В строке «вспомогательные виды»:

- указываются вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.

В случае если в отношении земельного участка не установлен градостроительный регламент или на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента, в строке «Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления» вносится запись: «Градостроительный регламент не установлен», а в строках «основные виды», «условно-разрешенные виды», «вспомогательные виды» вносится запись: «Градостроительным регламентом не установлены».

IV. Порядок заполнения раздела 3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства
В случае если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства, заполняется в соответствии с нормативными правовыми актами, принимаемыми уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или уполномоченными органами местного самоуправления в соответствии с федеральными законами. При этом указывается наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт.

В случае если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка устанавливается градостроительный регламент, в строках и графах раздела 3, предназначенных для заполнения, вписываются слова: «Заполнение не требуется».

В строке «основные виды разрешенного использования»:

- указываются основные виды разрешенного использования земельного участка.

В строке «условно-разрешенные виды использования»:

- указываются условно-разрешенные виды использования земельного участка.

В строке «вспомогательные виды разрешенного использования» указываются:

- вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка.

В строке «Требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства» указываются:

- номер объекта капитального строительства, согласно чертежу градостроительного плана, назначение объекта капитального строительства.

В строке «Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь» указывается информация соответственно графам таблицы.

В графе «Номер участка согласно чертежу градостроительного плана» указывается:

- номер участка, согласно чертежу градостроительного плана. В графе «Размер (м) максимальный» указывается:

- максимальный размер земельного участка в метрах. В графе «Размер (м) минимальный» указывается:

- минимальный размер земельного участка в метрах. В графе «Площадь (га)» указывается:

- площадь земельного участка в гектарах.

В строке «Предельное количество этажей» указывается:

- предельное количество этажей зданий.

В строке «предельная высота зданий, строений, сооружений» указывается:

- максимальная высота здания, сооружения, строения в метрах.

В строке «Максимальный процент застройки в границах земельного участка» указывается:

- отношение суммарной площади застройки зданий, строений, сооружений к площади земельного участка (в процентах).

Строка «Иные показатели» заполняется при наличии дополнительной информации о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства.

V. Порядок заполнения раздела 4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия
В строке «Объекты капитального строительства» указываются: 

- номер объекта капитального строительства, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

В строке «инвентаризационный или кадастровый номер» указывается:

- инвентаризационный или кадастровый номер объекта капитального строительства, дата его постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию.

В строке «технический паспорт объекта подготовлен» указывается:

- дата подготовки технического паспорта объекта капитального строительства, наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства, подготовившего технический паспорт.

Строка «Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» заполняется, если на территории, для которой ведется подготовка градостроительного плана земельного участка, находятся объекты, занесенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. При этом указываются:

- номер объекта культурного наследия, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка;

- историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование;

- наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта, дата и номер его принятия.

В строке «регистрационный номер в реестре» указываются:

- регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

В случае отсутствия объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в соответствующие строки вписываются слова: «Не имеется».

VI. Порядок заполнения раздела 5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
В строке «Объект капитального строительства» указываются:

- номер объекта капитального строительства, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

В строке «Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения» указывается:

- тип инженерно-технического обеспечения. 

В строке «выданы» указываются:

- дата, наименование органа (организации), выдавшего(ей) технические условия, номер, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

VII. Порядок заполнения раздела

 6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка
Указывается возможность или невозможность разделения земельного участка (ненужное зачеркнуть).

Указывается наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) и номер акта, определяющего возможность или невозможность разделения земельного участка.

Новый с изменениями(от 11.03.2013г№11)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ОЛЬШАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УРЮПИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

_________________________________
от   24 декабря   2012 года                  №43

Об утверждении административного регламента администрации Ольшанского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по изготовлению и утверждению градостроительного плана земельного участка

постановляю:

1.Утвердить административный регламент администрации Ольшанского сельского поселения предоставления муниципальной услуги по изготовлению и утверждению градостроительного плана земельного участка. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ольшанского

сельского поселения                                           В.Н.АНТОНОВ
ПРИЛОЖЕНИЕ

 административный регламент
 УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

        Ольшанского 

 сельского поселения

от 24.12.2012года №  43
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана 

земельного участка» 

I. Общие положения

            1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.5. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

 Земельным кодексом Российской Федерации;

 Федеральным законом  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12. 2005 года №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 №83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»; 

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 №93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»; 

Законом Волгоградской области от 24.11.2008г. №1786-ОД «Градостроительный кодекс Волгоградской области»;

Уставом Ольшанского сельского поселения Урюпинского сельского поселения.
1.6. Муниципальную услугу по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляет администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района (далее - администрация).

1.7. Муниципальная услуга по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка предоставляется бесплатно.

1.5. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются: юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, в том числе представитель указанных лиц, действующих на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

1.6. В настоящем административном регламенте используются следующие определения:

   1.6.1. Градостроительный план земельного участка – самостоятельный либо входящий в состав проекта межевания территории документ, соответствующий требованиям ст.44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, являющейся обязательным основанием для подготовки проектной документации, выдачи разрешения на строительства и выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

1.6.2. Объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

1.6.3. Застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - выдача юридическому или физическому лицу (застройщику) утвержденного главой администрации Ольшанского сельского поселения  градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;

- отказ в подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.1.2.Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, почтовом и электронном адресах администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту. 

2.1.3.Подготовка градостроительного плана земельного участка осуществляется администрацией Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района на основании заявления физического или юридического лица о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка. 

2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.1.4.1. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта ИЖС заявитель направляет в администрацию заявление о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка. К указанному заявлению прилагаются следующие документы, согласно, постановления Правительства Российской Федерации от 29 октября 2005 года №840 «О форме градостроительного плана земельного участка»:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) кадастровый план земельного участка;

3) правоустанавливающие документы на домовладение (при наличии зданий, строений, сооружений);

4) копия технического паспорта (при наличии зданий и сооружений на земельном участке);

5) сведения ИСОГД;

6) современная топографическая съемка с нанесенными границами земельного участка в М 1:500;

7) технические условия на подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

8) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (собственников земельного участка);

9) Технико-экономическое обоснование (эскизный проект) предполагаемого строительства, разработанное (ый) лицензированной проектной организацией (кроме объектов индивидуального жилищного строительства).

10) Ксерокопия личного паспорта.

2.1.5.
График приема получателей муниципальной услуги в Ольшанского  сельском поселении Урюпинского муниципального района:

Понедельник
8-00 до 12-00

Четверг 
8-00 до 12-00

2.1.6. Получение заявителем консультаций о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.

2.1.7.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.8.
Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

2.1.8.1.Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками и образцами оформления документов.

2.1.8.2. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами. 

2.1.9. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:

место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок;

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение №2);

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

порядок обжалования;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.1.10. Информационные материалы, указанные в п.2.1.9. настоящего административного регламента, должны быть размещены на Информационном стенде администрации Ольшанского сельского поселения на официальном стенде администрации Ольшанского сельского поселения.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:

2.3.1. Администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района в течение тридцати дней со дня получения заявления о подготовке и выдачи градостроительного плана земельного участка организует:

проведение регистрации заявления;

проверку наличия необходимых документов;

подготовку градостроительного плана земельного участка либо отказа в подготовке с указанием причин;

утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка. 

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги:

3) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.1.4.1 и в п. 2.1.4.2. настоящего административного регламента;

4) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о подготовке и утверждению градостроительного плана.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми документами Волгоградской области:

2.4.1. В составе градостроительного плана земельного участка указываются сведения, предусмотренные частью 3 статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.4.2. В течение семи дней со дня утверждения градостроительного плана земельного участка специалист поселения направляет копию градостроительного плана земельного участка в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

Ш. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при организации подготовки и утверждению градостроительного плана земельного участка:

3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала подготовки градостроительного плана земельного участка, является подача юридическим или физическим лицом (застройщиком), в том числе представителем, заявления о подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением необходимых документов, указанных в п.2.1.4. настоящего административного регламента.

3.1.2. Должностным лицом, ответственным за подготовку и выдачу градостроительного плана земельного участка, являются специалисты администрации Ольшанского сельского поселения, в должностные обязанности которых входит выполнение соответствующих функций. 

3.1.3. Документы, необходимые для подготовки и утверждения градостроительного плана, предоставляются в пяти экземплярах, один из которых является подлинником либо нотариально заверенной копией. После выдачи градостроительного плана на земельный участок копии документов остаются в деле, подлинники (нотариально заверенная копия) возвращаются заявителю.

3.1.4. Прием заявлений по подготовке градостроительного плана земельного участка осуществляется согласно утвержденному графику приема получателей муниципальной услуги. 

3.1.5. Градостроительный план земельного участка в виде отдельного документа изготавливается в четырех экземплярах. После принятия администрацией правового акта об утверждении градостроительного плана земельного участка два экземпляра градостроительного плана земельного участка (с муниципальным правовым актом) на бумажном носителе выдается заявителю либо представителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях остается в органе местного самоуправления. Третий экземпляр на бумажном носителе направляется в течение семи дней в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

3.1.6. При принятии решения об отказе  в подготовке и утверждении градостроительного плана, специалистом администрации готовится уведомление об отказе в подготовке и утверждении градостроительного плана, которое должно содержать основания, по которым разрешение не может быть предоставлено, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования.

3.1.7. В случае направления лицу решения об отказе в подготовке и утверждении градостроительного плана, ему возвращаются также и все представленные им документы.

3.1.8. Отказ в подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

3.1.9. Блок-схема процедуры подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка  представлена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением законодательства о градостроительной деятельности при предоставлении муниципальной услуги с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Волгоградской области в соответствии со статьей 8.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Ольшанского сельского поселения.
4.3. Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за проверку документов и соответствия их установленным требованиям, а так же за соблюдение сроков и порядка исполнения  административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в отношении:

должностных лиц и муниципальных служащих администрации Ольшанского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, – главе администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района Волгоградской области.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме либо может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.1. Сведения об администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района Волгоградской области:

местонахождение и почтовый адрес – хутор Ольшанка, Урюпинский район, Волгоградская область, улица Комарова, дом 45, 403126;

электронный адрес: ra_uryp21@volganet.ru;

справочные телефоны: (84442) 3-84-63  ; факс: (84442) 3-84-48;
график работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00; перерыв с 12.00 до 13.00.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, данные должностных лиц либо муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставившего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставившего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их

копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района Волгоградской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.Заявитель вправе обжаловать решения и действие (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих в судебном порядке.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

5.11. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить непосредственно в администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского района волгоградской области.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».
Глава Ольшанского 

сельского поселения                                                              В.Н.АНТОНОВ
                             Приложение №1

          к административному регламенту

       по предоставлению муниципальной           услуги

«Подготовка и утверждение 
градостроительного плана

земельного участка»

Сведения 

об уполномоченных органах, имеющих право на подготовку

 и утверждение градостроительного плана земельного участка

	№
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок

	
	Администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района 
	х.Ольшанка ул. Комарова,45

	403126
х.Ольшанка ул. Комарова,45

	3-80-64

3-84-48
	Наш электронный адрес: ra_uryp21sp@volganet.ru



Глава Ольшанского
сельского поселения                                                          В.Н.АНТОНОВ
Приложение №2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана

земельного участка»

Блок-схема

процедуры подготовки градостроительного плана земельного участка
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в Администрацию Ольшанского  сельского поселения заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Специалист администрации Ольшанского сельского поселения, ответственный за прием документов проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	отказывает в выдаче градостроительного плана и возвращает все представленные им документы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта решения об утверждении градостроительного плана земельного участка

	

	

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Утверждение градостроительного плана Главой администрации Ольшанского сельского поселения
	
	
	Утверждение решения об утверждении градостроительного плана земельного участка Главой администрации Ольшанского сельского поселения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, направляет в порядке делопроизводства заявителю два экземпляра градостроительного плана земельного участка, решение, утверждающее градостроительный план земельного участка и подлинники документов, сданных заявителем для подготовки градостроительного плана земельного участка.
	
	

	
	
	


Глава Ольшанского

сельского поселения                                                     В.Н.АНТОНОВ

Приложение №3

Форма заявления для предоставления услуги по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка

В Администрацию Ольшанского  сельского поселения Урюпинского муниципального района 

от ___________________________________

_____________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Документ, удостоверяющий личность:

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(вид документа, номер, кем и когда выдан)

Адрес:_______________________________

__________________________________________________________________________

Контактный телефон: _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ № ____

Прошу подготовить и утвердить в установленном порядке градостроительный план земельного участка с кадастровым номером__________________________, расположенного по адресу: ______________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

_____________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае, если документ сдает представитель по доверенности):


Доверенность:

_____________________________________________________________________________

(кем и когда выдана)


Приложение: на ___ л. в одном экземпляре.

Подпись:___________                                                                Дата:___________

              (расшифровать)

К заявлению прилагаются:

2) документ, подтверждающий личность заявителя (для физических лиц), его представителя;
3) доверенность на представление интересов заявителя;

4) правоустанавливающий документ на земельный участок;

5) кадастровый паспорт земельного участка;

6)  координаты границ земельного участка;
7) учредительные документы (для юридического лица);

8) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (должна быть выдана не ранее трех месяцев с момента предоставления);

9) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

свидетельство о регистрации в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);

10) схема расположения (предполагаемого расположения) объекта недвижимости на земельном участке с указанием функционального назначения объекта, его предполагаемой мощности и размеров;

11) технические условия подключения объекта к инженерным сетям.

Приложение № 7

Форма градостроительного плана земельного участка
                                                                                                                                                       
 Градостроительный план земельного участка
 
 
	№*
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      .

(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка) 
 

Местонахождение земельного участка

                                                                                                                                                       
(субъект Российской Федерации)
                                                                                                                                                       
(муниципальный район или городской округ)
                                                                                                                                                      .

(поселение)
 
Кадастровый номер земельного участка                                                                                   .

(заполняется при наличии кадастрового номера)
 

План подготовлен                                                                                           .

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)
 М.П.      __________________   ______________  / _____________________/

                                       (дата)                                                      (подпись)                         (расшифровка подписи)
 Представлен                                                                                                    .

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или  органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)
____________________

                              (дата)

 Утвержден                                                                                                      .

(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении) 
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка

 

	 


 ______________
(масштаб)

 

Площадь земельного участка ____________________ га.

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:* 

границы земельного участка и его координаты;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

объекты капитального строительства (здания, строения, сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные на земельном участке, и их номера по порядку;

границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку;

места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.

 

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной                                                                                                                                                       .

(дата, наименование организации)
 

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан                                        
                                                                                                                                                      .

(дата, наименование организации)
 
2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка*
 

Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления

                                                                                                                                                       
(наименование представительного органа местного самоуправления, 
                                                                                                                                                     .

реквизиты акта об утверждении правил)
 
Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

 
основные виды:

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      ;

 

условно разрешенные виды:

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      ;

 

вспомогательные виды:

                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                      .

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства*
 

Разрешенное использование земельного участка:

 

основные виды разрешенного использования:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           ;

 

условно разрешенные виды использования:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           ;

 
вспомогательные виды разрешенного использования:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           .

Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке

Назначение объекта капитального строительства

№ _________________________,                                                                                     .

 (согласно чертежу градостроительного плана)         (назначение объекта капитального строительства)
№                                                            ,                                                                            .

(согласно чертежу градостроительного плана)           (назначение объекта капитального строительства)
№                                                            ,                                                                            .

(согласно чертежу градостроительного плана)          (назначение объекта капитального строительства)
 

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь

 

	Номер участка 
согласно чертежу градостроительного плана 
	Размер (м)
	Площадь (га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	
	


 
Предельное количество этажей __________ или предельная высота зданий, строений, сооружений                                                                                                 м.

Максимальный процент застройки в границах земельного участка _____________ процентов.

Иные показатели:

                                                                                                                                            
                                                                                                                                            
                                                                                                                                           .

4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

 
Объекты капитального строительства

№ ___________________________,                                                                                           ,

  (согласно чертежу градостроительного плана)               (назначение объекта капитального строительства)
инвентаризационный или кадастровый номер                                                                       ,

технический паспорт объекта подготовлен ___________________________

(дата)
                                                                                                                                                      .

(наименование организации (органа)  государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)
 

№ ___________________________,                                                                                           ,

  (согласно чертежу градостроительного плана)               (назначение объекта капитального строительства)
инвентаризационный или кадастровый номер                                                                       ,

технический паспорт объекта подготовлен ___________________________

(дата)
                                                                                                                                                      .

(наименование организации (органа)  государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)
 

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

 

№ ____________________________,                                                                                         ,

              (согласно чертежу градостроительного плана)                    (назначение объекта культурного наследия)
                                                                                                                                                      ,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного
объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре                                                                                            
от __________________________________.

(дата)
 

№ ______________________________,                                                                                     ,

               (согласно чертежу градостроительного плана)                     (назначение объекта культурного наследия)
                                                                                                                                                      ,

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного
объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре                                                                                            
от __________________________________.

(дата)
 5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
 
Объект капитального строительства

№ __________________________,                                                                                             .

         (согласно чертежу градостроительного плана)                (назначение объекта капитального строительства)
Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения           ,

(тип инженерно-технического обеспечения) 
выданы                                                                                                                                         .

         (дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)
 

№ __________________________,                                                                                             .

         (согласно чертежу градостроительного плана)                (назначение объекта капитального строительства)
Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения           ,

(тип инженерно-технического обеспечения) 
выданы                                                                                                                                         .

         (дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)
 

6. Информация о возможности или невозможности разделения 
(ненужное зачеркнуть)
земельного участка

                                                                                                                                                      .

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
___________



* Порядок формирования номера градостроительного плана земельного участка устанавливается инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.
* Условные обозначения к чертежу градостроительного плана земельного участка устанавливаются инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка.

* Заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

* Заполняется, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент

Приложение № 8
Инструкция о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка
Настоящая Инструкция разработана в соответствии со статьей 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации и постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. N 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» и определяет порядок заполнения формы градостроительного плана земельного участка (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 2, ст. 205).

Форма градостроительного плана земельного участка заполняется в трех экземплярах. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях передается в орган, уполномоченный на регистрацию градостроительного плана земельного участка.

Копия утвержденного градостроительного плана земельного участка после его регистрации передается в орган, уполномоченный на ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования.

I. Порядок заполнения общих сведений градостроительного плана земельного участка
Номер градостроительного плана земельного участка присваивается после утверждения градостроительного плана земельного участка.

Номер градостроительного плана земельного участка присваивается органом, уполномоченным на регистрацию утвержденных градостроительных планов земельных участков.

Номер градостроительного плана земельного участка имеет следующую структуру А-Б, где:

А - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, согласно Инструкции о ведении государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 19 августа 2005 года N 136 «Об утверждении Инструкции о ведении государственного реестра муниципальных образований Российской Федерации» (Зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации от 25 августа 2005 г. № 6944, «Российская газета» N 193 от 01.09.2005 г.).

Государственный регистрационный номер муниципального образования вносится в первые десять ячеек номера градостроительного плана земельного участка.

Б - порядковый номер утвержденного градостроительного плана земельного участка муниципального образования, присвоенный органом, уполномоченным на регистрацию утвержденных градостроительных планов земельных участков.

Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.

В строке «Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании» указывается:

- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение уполномоченного федерального органа исполнительной власти, указывается наименование федерального органа исполнительной власти, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, указывается наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда основанием для подготовки документации по планировке территории, в составе которой подготавливается градостроительный план земельного участка, является решение органа местного самоуправления, указывается наименование органа местного самоуправления, издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является обращение физического лица, указываются фамилия, имя, отчество физического лица, дата регистрации обращения о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- в случае, когда основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является обращение юридического лица, указываются реквизиты юридического лица, организационно-правовая форма, наименование юридического лица и дата регистрации его обращения о выдаче градостроительного плана земельного участка.

В строке «Местонахождение земельного участка» указываются наименования:

- субъекта Российской Федерации;

- муниципального района;

- поселения.

- Или указываются наименования:

- субъекта Российской Федерации;

- городского округа.

В строке «Кадастровый номер земельного участка» указываются:

- кадастровый номер земельного участка при его наличии, дата постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.

При отсутствии кадастрового номера земельного участка в строке пишется «Кадастровый номер отсутствует».

В строке «План подготовлен» указываются:

- фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного лица на подготовку градостроительного плана земельного участка, орган или организация, подготовивший(ая) градостроительный план земельного участка.

Лицо, уполномоченное на подготовку градостроительного плана земельного участка, ставит свою подпись, дает ее расшифровку. Подпись подтверждается печатью соответствующего(ей) органа или организации.

В строке «Представлен» указывается:

- наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти Российской Федерации, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются Правительством Российской Федерации; дата представления документов по планировке территории;

- наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются высшим органом исполнительной власти субъекта Российской федерации, дата представления документов по планировке территории;

- наименование органа местного самоуправления, в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждаются главой местной администрации, дата представления документов по планировке территории.

В строке «Утвержден» указываются:

- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены Правительством Российской Федерации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт;

- в случае, когда документы по планировке территории, в составе которых подготовлен градостроительный план земельного участка, утверждены главой местной администрации, указывается наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт.

II. Порядок заполнения раздела 1. Чертеж градостроительного плана земельного участка
(см.приложение)
III. Порядок заполнения раздела 2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка
Информация о градостроительном регламенте земельного участка заполняется, если в отношении земельного участка установлен градостроительный регламент или на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента.

В строке «Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления» указываются:

- наименование представительного органа местного самоуправления, утвердившего правила землепользования и застройки, вид и наименование нормативного правового акта об утверждении правил землепользования и застройки, дата и номер его утверждения.

В строке «основные виды»:

- указываются основные виды разрешенного использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.

В строке «условно-разрешенные виды»:

- указываются условно-разрешенные виды использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.

В строке «вспомогательные виды»:

- указываются вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка в соответствии с правилами землепользования и застройки.

В случае если в отношении земельного участка не установлен градостроительный регламент или на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента, в строке «Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления» вносится запись: «Градостроительный регламент не установлен», а в строках «основные виды», «условно-разрешенные виды», «вспомогательные виды» вносится запись: «Градостроительным регламентом не установлены».

IV. Порядок заполнения раздела 3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства
В случае если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства, заполняется в соответствии с нормативными правовыми актами, принимаемыми уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или уполномоченными органами местного самоуправления в соответствии с федеральными законами. При этом указывается наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) акта и его номер, наименование должности и фамилия лица, подписавшего акт.

В случае если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка устанавливается градостроительный регламент, в строках и графах раздела 3, предназначенных для заполнения, вписываются слова: «Заполнение не требуется».

В строке «основные виды разрешенного использования»:

- указываются основные виды разрешенного использования земельного участка.

В строке «условно-разрешенные виды использования»:

- указываются условно-разрешенные виды использования земельного участка.

В строке «вспомогательные виды разрешенного использования» указываются:

- вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка.

В строке «Требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства» указываются:

- номер объекта капитального строительства, согласно чертежу градостроительного плана, назначение объекта капитального строительства.

В строке «Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь» указывается информация соответственно графам таблицы.

В графе «Номер участка согласно чертежу градостроительного плана» указывается:

- номер участка, согласно чертежу градостроительного плана. В графе «Размер (м) максимальный» указывается:

- максимальный размер земельного участка в метрах. В графе «Размер (м) минимальный» указывается:

- минимальный размер земельного участка в метрах. В графе «Площадь (га)» указывается:

- площадь земельного участка в гектарах.

В строке «Предельное количество этажей» указывается:

- предельное количество этажей зданий.

В строке «предельная высота зданий, строений, сооружений» указывается:

- максимальная высота здания, сооружения, строения в метрах.

В строке «Максимальный процент застройки в границах земельного участка» указывается:

- отношение суммарной площади застройки зданий, строений, сооружений к площади земельного участка (в процентах).

Строка «Иные показатели» заполняется при наличии дополнительной информации о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства.

V. Порядок заполнения раздела 4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия
В строке «Объекты капитального строительства» указываются: 

- номер объекта капитального строительства, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

В строке «инвентаризационный или кадастровый номер» указывается:

- инвентаризационный или кадастровый номер объекта капитального строительства, дата его постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию.

В строке «технический паспорт объекта подготовлен» указывается:

- дата подготовки технического паспорта объекта капитального строительства, наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства, подготовившего технический паспорт.

Строка «Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» заполняется, если на территории, для которой ведется подготовка градостроительного плана земельного участка, находятся объекты, занесенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. При этом указываются:

- номер объекта культурного наследия, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка;

- историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование;

- наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта, дата и номер его принятия.

В строке «регистрационный номер в реестре» указываются:

- регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

В случае отсутствия объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в соответствующие строки вписываются слова: «Не имеется».

VI. Порядок заполнения раздела 5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
В строке «Объект капитального строительства» указываются:

- номер объекта капитального строительства, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

В строке «Технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения» указывается:

- тип инженерно-технического обеспечения. 

В строке «выданы» указываются:

- дата, наименование органа (организации), выдавшего(ей) технические условия, номер, согласно чертежу градостроительного плана земельного участка и назначение объекта капитального строительства.

VII. Порядок заполнения раздела

 6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка
Указывается возможность или невозможность разделения земельного участка (ненужное зачеркнуть).

Указывается наименование органа (органов), издавшего акт, наименование вида акта и его название, дата подписания (утверждения) и номер акта, определяющего возможность или невозможность разделения земельного участка.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение градостроительного плана 

земельного участка» 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в отношении:

должностных лиц и муниципальных служащих администрации Ольшанского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, – главе администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района Волгоградской области.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме либо может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.1. Сведения об администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района Волгоградской области:

местонахождение и почтовый адрес – хутор Ольшанка, Урюпинский район, Волгоградская область, улица Комарова, дом 45, 403126;

электронный адрес: ra_uryp21@volganet.ru;

справочные телефоны: (84442) 3-84-63  ; факс: (84442) 3-84-48;

график работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00; перерыв с 12.00 до 13.00.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, данные должностных лиц либо муниципальных служащих, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставившего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставившего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставившего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их

копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Ольшанского сельского поселения Урюпинского муниципального района Волгоградской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.Заявитель вправе обжаловать решения и действие (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих в судебном порядке.

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

5.11. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить непосредственно в администрации Ольшанского сельского поселения Урюпинского района волгоградской области.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».
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